MUNICIPIO DE CANDO!

ESTADO DO PARANA
DECRETO N°. 201/2019

DATA: 29/01/2019

Regulamenta o, Artigos 27 da Lei
. - =zMunicipal n°. 1 415, de 22 de dezembro
 de 2017"‘““— é]ue Redefine a Estrutura
LA Admmlstratwa ido Pocier Executivo do
>~ Municipio_ de ‘Canddi’ - PR, institui o
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O Prefelto Mun|C|pa| de”*Ca atnbwgoes que
lhe séao conferldas po nyespe Attigo A Lel Mummpal
1 415/2017 ~ AN
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Art 1° - F| a:»estabe|eCIdo Reglmento Int o, da Prefeltura
Mummpal de(CandOI PR de acg[;do com as regras msculpl(%as neste Décreto

f

Art. 2° -

> m «su;eltos -ao mpnmento do’ pré§ente Iegreto todos
os-*j agentes publlcos C

Ode" Executivo do mummpla de Candon PR

atrlbwgoes; co st tes na. Iel 1415/20 ,”%
'Qerentes -ao seu cargo sendo expressamente

R o |- Excetuam -se jio d|sposto no’ cap it as atrlbmgoes confendas
pela acumulag:ao legal de fun{: es gre tific éas o alnda quando o servidor for
designado formalmente para respond p“b’f Secretaria; Departamento ou Setor,
ou ainda, quando a designagéo advir- -de imposigao ou autorizagao legal.

o,

§ 2°. As Assessorias, lotadas no Gabinete do Prefeito ou mesmo no
gabinete das Secretarias Municipais executam o aconselhamento e
direcionamento das ag¢des sempre prezando pela obediéncia aos precentos

legais e constitucionais, além dos principios aplicaveis & Administraca lica.
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MUNICIPIO DE CANDOI

ESTADO DO PARANA

Art. 4° - Cada servidor publico concursado devera obediéncia legal
somente ao seu superior imediato, sendo obedecida a seguinte hierarquia:

I- Secretario da Pasta;

- Diretor de Departamento;

- Chefede Setor. * | IR

; .

§ 1°. Os serwdores Iotados no Setoraobedecerao ao agente publico
designado como Chefe de \Setor € na’ ausenmaa deste ou em caso da
inexisténcia de nomeagao de agente pubhco no acargo " feportar-se-30 ao
Diretor de Departamento _ou;~em caso -da" mexus‘tenCIa "de nomeacgdo ou
auséncia deste, reportar-se-o-ao-Sécretario-da. pasta e em todos os casos,
ao prefeitos municipal. ..~ :
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§ 2°. Em hlpotese alguma poderaghaver ' urla ao process&
decrsorlo sendo respensavel {,pela emlssao da mesma 0 superlor |med|ato do
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§ 3° Em cas'os ‘urgentes, q :‘ye demandem demséo do serwdor e que
nao haja a prgsenga hierarquica de nenhum superior;-0. servidor utlllzar-se ade
todos os {mejos tecnoToglcos de” comunlcagao com a "*i;.hefla |med|ata e,
somente e fcaso de insucesso de tal proced|mento pauiar—se éh,na‘r lei, nos
reguIamente %-NOS prlnCIpIOS‘fapllcaVelg vawAdmmlstragao quhca para deC|d|r e
agir, buscando sempre. o{'bem comum € a supremaCIa d,jo mter‘:
sobre o partlcular prlorJzand" .vida'€'o bem estardas pesSoas 3
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© Art...6% As sollmtagoes d% mformagoes por parte do |
obedecera'oa?dlsposto dalei- municipal de acesso ain rmagao “sob 2na e
ynsabilizacao do’ agente publico que fornaga mform’agoes sugllﬁsas sém o

vido framite legal e sem a observanCIa das regras estabelecudas gt
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Art. 7° - A comunicagédo Interna far-se-4 mediante memorando
interno protocolado para a unidade administrativa de destino, com aceite
destinatario "
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§ 1°. Os processos deverdo, sob a responsabilidade da Secretaria
de Administragao, tornar-se integralmente digital, implantando-se gradualmente
as mudangas de forma a proporcionar a capacitagdo e operacionalizagao do
contido neste paragrafo.

§ 2°. Em caso do Aenwo equwocado de processo interno a outro
agente, Setor, Departamentoéou Secretana é de obrlgagao do agente publico
receptor e subscntor do protocoloxde receblmente do Enest a comunicacgao ao
agente publico que’ enwou o processo, reportando (o} erro beﬁ1 como o reenvio
ao agente publico Correto _para-despacho- e”‘”’prossegwmento 0 mais rapido
possivel, sob pena de responsablhzagao do- agente p’ubllco que der causa a

eventuais atrasos.
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} " ‘ Art 8° Os processos de comumcag;a@ de re s'gao prehmmares‘

adas o
e ria, € ¢

com é d|$pon|b|l|dad 1
proibido o envuo de requnsngao prel
Compras + !
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§ . ,
\2" . § 1° Apés receBer as. reqwsu;oes prehmlnarés o Secrétano de
Admmrstraggé verificara+ ‘& real “necessidade de cacja= |tem soljcitado,
conS|derand ,;,o hlstonco rde consum ;dos uItmps dms%nos Ké;‘orgamento

o;_ xe"gclo e des achara com o GaBm"%te do< ‘

procedlmentos ou prejmzos

.
’%\ § P

g Cada secreta *'o é }esponsévél peIQ controle da“quantldade ‘de
itens de cada contrate-da sug: pa‘sté,\xrespondendo pessoalmente por eventuais
danos decorrentes de aquisicoes em- licitagbes que excedam os limites
contratados, solidariamente a quem lhe der causa, ressarcindo integralmente o
erario publico no caso de dano comprovado ou compras superfaturadas,

respondendo integralmente perante terceiros no caso de aquisicao fora do )
ditames legais estabelecidos.
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§ 3°. Somente sera emitida a autorizagao de compra apoés
autorizagdo do Secretario de Administracao, respondendo os agentes publicos
por eventuais solicitagdes sem a devida autorizagéo.

Art. 10. Cada Secretaria; devera controlar a execucao dos servigos
e a entrega de bens, de forma que o fornemmento quando chegar ao patamar
de execugao de 80% (ontentaﬂpor% cento) péssaﬁhaver o] planejamento € novas
requisicdes, ou ainda eventuais* adequagoes quanto Qao0: consumo dos limites
restantes, de forma a tender o} Interesse da coIetmdade sem mterrupgao

Art. 11. No casq da mexrsténcna de«orgamenté para a aquisi¢ao de
bens ou servigos ou a.contratagéo de servicos, o sécrefano da Pasta devera
solicitar a adequacgao: :do orgamento- a, Secretaria de Planégamento que, apos
autonzagao do Chefe« do Executlvo promovera a altei*izagao orgamentarla
respectwa , RV 2 . /
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; Art. 0 7 flbhcagao eventuals
;‘ admvos de supressao ou. acresgmos mgren e tos adm|n|strat|vos sao k
{ de “inteira reSponsab|I|dade i.da 'Sec etérla d

y €X cluswamente) o

o As sohcﬂagoes de adl' vos contratuais de acresmmos d ,;tens
upr«;ssao de. itens. ou valores, acréscimo;, ou supressao dé*prazos
i o?obedécer o seguuﬁtg »tramlte%
; H e z
. |- 0 segretarle oy respensavel Qa‘ pastal ou departamento
e Soficitante. dev ra »|nforﬁnar; ‘em memorando-—interno
protocofado ‘para..‘a - ‘Secretaria de  Administrag&o,
fundamentando e explicando os motivos da solicitagéo;
- Todas as solicitacbes deverdo ser feitas absolutamente
antes da efetiva contratagdo, sendo eu somente apbés a
alteragéo contratual e efetiva publicagao € que poderao se
executados o objeto do aditivo contratual;
- A secretaria interessada devera guardar copia
aditivos contratuais para controle;
www.candol.pr.gov.br
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§ 2°. Fica expressamente proibia a requisicao de confecgao de
aditivos contratuais para atendimento de situagdes normais que deveriam ser
supridas por licitagdo através do planejamento das secretarias, sendo
responsabilizado o agente que der causa a fais procedimentos.

Art. 13} Os _ edidos ~ & ’s’i*oilﬁiéitggesﬁ de aditivos contratuais,
reequilibrios de contratos, reajustes, ‘adequagao. de planilhas ‘e congéneres
deverao ser enderécados ‘Unica /e exclusivamente “a" Secretaria de
Administraggo, via protocolo. fisico—ou digital;- devidaménte assinado pelo

responsavel. o e N

NP

§ 1°. Apgs deliberagao da Secretaria, de Administrago, e a

respectiva autorizagag do chefe do executivo, e;si licitagao, de parecer técnico.

ou A_.juri.diCO, Se‘_if‘gr o caso, eliiviar-s’i?
para men§uragéo dos quantltatwos

4 a solicitagdo para ia area: responsavel
respostas efetuadas para: processamento

e retorno do pedido. . Y /
1 §°2° Nenhum~aditivo ¢ tratual efettado sem,’

verificagao da dotagdo orgamentaria

recursos ﬁa?q$tal finalidade." = = ™ “’%
g 14. Este. Decretoentr em.vigor na data deg
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e.Candoi, 29°de
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